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Verificacion de Tramites para el visado

Ingresando a la opciéon de menu Ingresos, Medicina Laboral, opcion Examenes
Médicos, se encuentra la opcién Seguimiento de tramites.

Ahi encontramos una lista con los tramites que fueron ingresando, ordenados por
fecha y clasificados segun el criterio y filtros elegidos arriba.

Z=santaFe
o SIMTYSS 3.0
= ) Gaitan Horacio
Seguimiento de Examenes Medicos
Nro. tramite interna Fecha de recepcidn
P Desde 7
Nro. doc. rabajador | v| =)
i Hasta =
CUIT empleador -
L . Tipo de examen | v
Estado trmite | Recibido v ‘ )
o ! Tipo apto 7|
Delegacion recibido | Santa Fe - Crespo 2239 v| poapo | v

[ Y Buscar] [@ Limpiar]

Resultados de bisqueda de examenes médicos

N° de Trabajador Recepcion Documentacion | Operaciones | Contacto | Deshacer
Tramite
Interno

Apellido

DRI Trabajador, Claudio ¥ .
23081 29102722 Nombre Gy [ AL | RERRTD 002 =
rabajador

| Primero | | Anterior | n | Siguiente | | Uttimo |

En esta primera instancia, el usuario del sistema debera verificar la documentacion
adjuntada en el tramite.

paif
Haciendo clic en el icono PDF , se abre la ventana que contiene los archivos a
revisar.
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comprobante firmado por
] empresa.pdf

— examen medico.pdf

gl oo T oo Fecha subis

Documentos Adjuntos

Comprobante tramite 16-10-2024 E
firmado

Examen Médico 16-10-2024 @

Trakhaiadar

Cada archivo tiene su nombre y para visualizarlo hay que presionar el icono

Habiendo verificado el contenido de los archivos, el usuario tendra la opcion de
Observar y detener el tramite hasta subsanar el inconveniente, o bien Aceptar y darle

continuidad .

Estas opciones estan disponible con los botones

Operaciones

002

Operaciones

dispuestos en la columna
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Observar tramite

En el caso de Observar el tramite, sera necesario ingresar el motivo bien claro y
especifico para que la empresa lo lea y pueda resolver el inconveniente.

Tramite observado

Motivo observacion:

[H Guardar] [a Cancelar]

Esta observacion en el tramite presentado que realiza el funcionario del ministerio,
automaticamente enviara un mail a la empresa indicando que tiene una comunicacion del
Ministerio de Trabajo, Empleo y Seguridad Social, y para visualizarla debera ingresar al
link que se le informa.

Ahi encontrara el texto que fuera ingresado al momento de observar el tramite.

La unica opcion que tiene la empresa ante un tramite observado, es adjuntar
archivos faltantes o erréneos. Si fuera otra cosa la que se desea corregir, debera
presentar un nuevo tramite.

Aceptar tramite

Si se acepta el tramite ingresado presionando el icono verde, se pide confirmacién
de la aceptacion.

;Esta sequro que desea aceptar el tramite N° 230617

‘ Desde

Nro. tramite interno

Mro. doc. trabajador ~

La aceptacion del mismo habilita a que el mismo pueda ser firmado/visado si
correspondiera.
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Provincia do Santa Fio
Podor Gocutivo

En la columna Operaciones, aparecen ahora las opciones para observar el tramite

Operaciones

QF

nuevamente o bien imprimir la ficha del tramite
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Provincia do Santa Fio
Podor Gocutivo

Visado - Firmar digitalmente el Documento

El profesional médico encargado de visar el trdmite debera ingresar con su usuario
al sistema y seleccionar en el menu del sistema Ingresos - Bandeja de documentos
firmados

2= SantaFe
. e SIMTYSS w0

=0 £ Gaitan Horacio

Bandeja de Documentos Firmados

Parametros de bisqueda

N® Expediente: Titule:

Tipa: v

Desde: [E] Hasta: E]

’7 Fecha dEl-sub'd#-l Subidos por: | Gaitan Horacio v:

[ A Eluscal] [J Quitar fil1ms]

H o Fecha
e ] el oo [ B ]

Medicina Laboral -

firma documento test 2 ‘Kf‘i;?;sExémEnEs finaliza tramite 12',?3:5,?24 @ Q b ﬁ
BEEE RS eeew w04
ey ) im - I TT-
ok e m“‘ - IR 1Y ]

[ Primera | [ Anterior | n [ siguiente | [ Uttimo |

En la parte superior hay distintas opciones de filtrado y busqueda de documentos
ya firmados digitalmente.

En la parte inferior se visualizan los documentos firmados.

Para firmar un nuevo documento, presionamos el boton Nuevo , Yy vemos la
siguiente pantalla.
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Bandeja de Documentos Firmados

Nuevo documento firmado

Tipo documenta: I: Medicina Laboral - Visado Examenes Meédicos ~ :I

Referencia: Nro Expte:

Informacién scbre |a referencia:

Titule:

Desoipcion/Comentarios:

Seleccionar documento | Bxaminar... | Mo se selecciond un archivo.

[; Guardar documents filmadn“@ Cannela:]

El salic

El selector Tipo documento sera para los distintos documentos que se van a firmar
en al &rea a medida que se vayan digitalizando los tramites.

El campo referencia es el numero de tramite con el cual se registro en el sistema la
presentacion hecha por la empresa. Para visualizar los tramites a firmar, abrimos una
pestafia aparte del navegador con la opcion del sistema Ingresos - Medicina Laboral -
Examenes médicos - Seguimiento de Tramites.

Seguimiento de Examenes Médicos

Mrc. tramite interno ||
Nra. doc. trabajadar [ ~)

CUIT empleador

Fecha de recepcion
Desde

Hasta

(=
(%)

Estado trémite [Recibida

v] Tipo de examen |

Delegacion recibido [Santa Fe - Crespo 2238

Tipo apte |

v

Recibido
Aceptado
Observado
Visado
Retirado
Archivado

Retirc Vencido

eusc

Vamos a seleccionar los tramites cuyo estado sea Aceptado y presionamos el

botén Buscar.
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Provincia do Santa Fio

Podor Gocutivo

En la tabla con los tramites vemos a la izquierda el nimero de Tramite que sera
utilizado como Referencia.

Sequimiento de Examenes Médicos

Mre. tramite interno Fecha de recepcion
MNro. doc. trabejador |—u pesas @
CUIT empleador este @
Estadc trémite | Aceptado v | Tipo de examen | *
Delegacion recibide (Santa Fe - Crespo 2239 v Tipo apto

[ b Eluscs:] [" Limpim]

Resultados de bisqueda de examenes médicos

N® de Trabajador Empresa | Recepcion Estado umentacion | Operaciones |Contacto | Deshacer
'll'r?fmite
nterno

Apellido
DN Trabajador, Claudic z
23082 57909258  Nombre  GattiSen U 102024  Aceptado n =
Trabajador
Apellide
- DI Trabajador, Claudig [ u
23081 goqp2722 Nombre Gefti5ei  0410-2024  Aceptado m Q" =
Trabajador

[ Primero | [ Anterior | n [ siguiente | | Uttima |

En esa misma pantalla, esta el icono para abrir los documentos que debemos
descargar para firmarlos.

De la lista, hay que seleccionar el PDF que tiene el comprobante firmado por la
empresa y descargarlo localmente en nuestra computadora para firmarlo.

Teniendo ya el documento firmado, volvemos a la Bandeja de documentos firmados
y presionamos el botén Examinar para adjuntar el documento con la firma digital con el
nombre con el cual lo guardamos localmente.

“2024 — Ao del 30° Aniversario de la Reforma Constitucional de la Republica Argentina”

DO-2024-00000103-APPSF-PE#MTEYSS



Provincia do Santa Fio
Podor Gocutivo

Bandeja de Documentos Firmados

Nuevo documento firmado

Tipo documento:[ Medicina Laboral - Visado Examenes Médicos v ]

Referencia; | 23062 Nro Expte:

Informacion sobre |a referencia;

A
Titulo: |texto referente a la empresa
Descripcion/Comentarios:
Descripcidn del documento a firmar

4

Seleccionar documento comprobante firmado por empresa- VISADO-FIRMADO.pdf

Finalmente presionamos el boton Guardar documento firmado y el tramite se dara
por finalizado.

Ademas de quedar el tramite en estado VISADO, se le envia una comunicacién a la
empresa para que se notifique.
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Provincia de Santa Fe - Poder Ejecutivo
2024 - Ao del 30° Aniversario de la Reforma Constitucional de la Republica Argentina

Hoja Adicional de Firmas
Anexo

NUmero: DO-2024-00000103-APPSF-PE#MTEYSS
SANTA FE

. Martes 17 de Diciembre del 2024
Referencia: RES-2024-00000416-APPSF-PE#MTEYSS

El documento fue importado por el sistema Timbo.
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Razon: Gestion de tramites - Timbo
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