Instructivo para Visado de
Examenes Ocupacionales
Medicina Laboral

-Uso externo-

io de la Reforma Constitucional de la Republica Argentina”

D0O-2024-00000104-APPSF-PE#MTEYSS



Acceso con clave fiscal

Desde el portal de la provincia (www.santafe.gov.ar) debe buscarse la seccidn
tramites del Ministerio de Trabajo, para llegar a Visado Examenes Ocupacionales

Para tener acceso a la presentacién del tramite, tendra que hacerlo mediante clave
fiscal de AFIP.

Habiendo validado la clave fiscal, debe adherirse al servicio web del ministerio
disponible en el portal de AFIP. El instructivo de adhesién al servicio web se encuentra
publicado en la web.

AUTENTICACION CON CLAVE FISCAL AFIP

Medicina Laboral - Ministerio de Trabajo, Empleo y Seguridad Social

Tramites habilitados para usuarios con clave fiscal.

0 Ayuda: ;C6mo adherir al servicio en AFIP?

| et | o | Domde

(Caiiada de Gomez 03471-421235 Irigoyen 227
Casilda 03464-424805 Moreno 2287
Ceres 03491-421346 Gobernador Aldao 77
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http://www.santafe.gov.ar/

Provincia do Santa Fio
Podor Gocutivo

Inicio de tramite para el visado

Ingresando a la opcion de menu Tramites, se encuentra la opciéon Visado de
Examenes Ocupacionales.

Ahi encontramos los requisitos para la presentacion y presionando en el botén
Siguiente, ingresamos al formulario de carga como se vé a continuacion.

VISADO EXAMENES OCUPACIONALES

Medicina Laboral - Ministerio de Trabajo, Empleo y Seguridad Social

IRAL INICIO TRAMITES & CONSULTAR © CONTACTO COMUNICACIONES

Visado Exdmenes
Ocupacionales

Tramites habilitados para usuarios con clave fiscal.

VISADO EXAMENES OCUPACIONALES

Medicina Laboral - Ministerio de Trabajo, Emplec y Seguridad Social

IRAL INICIO TRAMITES & CONSULTAR & CONTACTO COMUNICACIONES

REQUISITOS PARA EL TRAMITE:

- Completar el formulario del tramite, imprimirlo, firmarlo y adjuntarlo al tramite.

Imprimir requisitos Salir Siguiente

arriba

“2024 — Ao del 30° Aniversario de la Reforma Constitucional de la Republica Argentina”

DO-2024-00000104-APPSF-PE#MTEYSS



VISADO EXAMENES OCUPACIONALES
Medicina Laboral - Ministerio de Trabzjo, Empleo y Seguridad Social

IRALINICIO TRAMITES @ CONSULTAR. & CONTACTO COMUNICACIONES

CULT
20-23102723-2 w Buscar

Datos del Empleador

RAZOMN SOCLAL
| Clzudin Gar Sen |
CALLE [ PIsO DPTO
LOCALIDAD PROVINCIA
w | | SantaFe w
TELEFOND [E-MAIL

Datos del Trabajador

APELLIDO HOMERE
TIPO DE DOCUMENTD [H® DE DOCUMENTOD
w
CALLE L d P50 DFTO
LOCALIDAD PROVINCIA
w | | Santa Fe v
TELEFOND E-MAIL
CARGD / PUESTO ANTIGUEDALD
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Datos del Examen Médico

FECHA DE EXAMEN TIFO DE ECAMEN
| | Salecoionar ¥

DHCTAMEN MEDICD INETITLIOIOM MEDICA
e R —
|| Examnen Citnlca
L) Examen Visual
] Elacorocardioprama
] Laboramea
L] Raenaprafta de Tarmx
] Radioprafla da Columea Lumbosaors
|| Radaprafta de Columea Cenvcal
L] Elecrosncatatoprama
L] Andiomeerta
L] pskcoegonice
|| Espircanenra
L] Ergamaria
| Elecrortsagmografa
[ |Em-car\dlngrma
|| oeras Radiografias

|] Deras Ecoratas

Delegacifin de Presentacifin del Trimite

DELECGATION DE PRESENTACION DEL TRAMITE

Registrar Viobver Salir
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Seleccionamos la CUIT y presionando Buscar se precargan datos del empleador
como la razén social y domicilio.

Una vez completados los datos el empleador, se completan los datos del
Trabajador, posteriormente los datos del Examen Médico y finalmente en que Delegacion
se va a presentar el tramite (Rosario o Santa Fe)

Completados todos los campos obligatorios, presionamos el botéon Registrar que
se encuentra al pié del formulario.

Una vez finalizada esta carga, se advierte que estd pendiente la carga de la
documental respaldatoria del tramite que se inicia:

continuacion debera Ud. adjuntar la documental
orrespondiente en archivos con formato pdf y luego

resionar el boton Presentar.

En esta instancia debemos presionar el botén Imprimir Formulario, el cual
contendra la informacién ingresada hasta el momento y que debera ser firmada y
escaneada para agregarla como documentacion adjunta.

Adjuntar Documentos

Adjuntar nuevo
TIPO: SELECCIONAR DOCUMENTO (PDF)
v | Examinar... | No se seleccion6 un archivo. Adjuntar
0 Sugerencia: Utilizar compresor de pdf. Tamano maximo permitido 5 MB
Documentos Adjuntos

= = === m

preocupacional Trabajador

Comprobante trémite firmado 19-08-2024
Ejemplo.pdf

examen médico Trabajador
Ejemplo.pdf

Examen Médico 19-08-2024 v E

Primero | Anterior n Siguiente || Ultimo

Recordatorio: Recuerde que debe presionar el botén "Presentar” para que el

tramite sea puesto a disposicién del Ministerio.

N

Imprimir comprobante Presentar Volver Salir
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Los documentos que deben adjuntarse son:

- el formulario que acabamos de completar y generar
- el exdmen Médico

Una vez que se adjuntdé la documental, es el momento de oprimir el botén
Presentar, en este punto el tramite sera visible para el Ministerio de Trabajo, no antes.

Se requiere confirmacion de la presentacion:
_______________________________________________________________________________________________________________|

51 presenta el tramite no se podran adjuntar mas documentos ; Esta
seguro que desea presentarlo ?

5| [N

Si presionamos el botén Si, se recibe la confirmacion de que el tramite se ha
presentado ante el Ministerio de Trabajo.

i et e+ e £ g e ey oyt S

IRALINICIO TRAMITES © CONSULTAR © CONTACTO COMUNICACIONES

¥ El tramite ha sido presentado exitosamente.

En esta instancia ya no es posible modificar ni adjuntar otros documentos.

Para el seguimiento del tramite, vamos a consultar el estado del mismo desde la
pestafia CONSULTAR:
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CONSULTAR TRAMITES
Medicina Laboral - Ministerio de Trabajo, Empleo y Seguridad Social

IR AL INICIO TRAMITES @ CONSULTAR © CONTACTO COMUNICACIONES

Consultar trémites
CULT

20-22102722-2 v Consultar

RAZON SOCIAL
| Claudio Gatti Sed |
Tio dowamite m—“m
\isado examenes ocupacionales 12-09-2024 Recepcionado
3 \isado examenes ocupacionales 11-09-2024 Finalizado oV
T \isado examenes ocupacionales 19-08-2024 Finalizado - ) -
Imprimir documento vis
[ Visado exmenes ocupacionales 07-08-2024 Finalizado oV
3 Visado exmenes ocupacionales 05-08-2024 Solicitud de iniciacion de trémite c "
4 \izado exdmenes ocupacionales 05-08-2024 Finalizado oV

En el primer estado que encontraremos el tramite es “Recepcionado”. Esto indica
que el funcionario del Ministerio evaluara la documentacion, y podra Aceptarla si esta
todo en condiciones, o bien Observarla si encuentra algun error o faltante.

En el caso que el tramite sea Observado, se recibira un mail en el cual se indica
que hay disponible una comunicacion desde el Ministerio de Trabajo, y en la consulta de
los tramites vemos el estado del Tramite y una nota haciendo referencia al motivo.
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Modelo de ejemplo de comunicacion enviada por correo

MINISTERIO DE TRABAJO, EMPLEO Y SEGURIDAD SOCIAL =

Sr. Empleador:

Nos ponemos en contacto con usted para notificar que tiene una nueva comunicacion para el C.ULLT. N2 20-22102722-2.
Para leerla visite el siguiente link:

leer comunicacion
También puede copiar el enlace anterior en el campo de direccién de su navegador de internet directamente.
Cordialmente

MINISTERIO DE TRABAJO, EMPLEO Y SEGURIDAD SOCIAL DE LA PROVINCIA DE SANTA FE

El envio de este correo electronice no incluye |a solicitud de ningun tipe de informacién por este medio de comunicacion. Para cualguier consulta y/o sugerencia utilice el Contactenos dispenible en la pagina
de la provincia www.santafe.gob ar.

CONSULTAR TRAMITES

Medicina Laboral - Ministerio de Trabajo, Empleo y Seguridad Social

IRALINICIO TRAMITES @ CONSULTAR © CONTACTO COMUNICACIONES

culT
20-22102722-2 ¥ | Consultar

RAZON SOCIAL
‘ Claudio Gatti Sefi ‘

== == s e

Visado examenes ocupacionales 19-08-2024 Observado Verificar
documentacion adjunta

En esta instancia se podran eliminar y volver a anexar documento.

Tramite aceptado

Habiendo sido “Aceptado” el tramite en la consulta podremos verificarlo viendo que
el mismo cambioé de estado Presentado a En Curso
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CONSULTAR TRAMITES

Medicina Laboral - Ministerio de Trabajo, Emplec y Seguridad Social

IR AL INICIO TRAMITES & CONSULTAR © CONTACTO COMUNICACIONES

CuLT
20-22102722-2 ¥ || Consultar

RAZON SOCIAL
| Claudio Gatti Sefi ‘

e X B T

Visado examenes ocupacionales 19-08-2024 En curso

Solo queda pendiente en este punto, aguardar el visado del profesional médico.

Tramite visado

El visado del tramite sera realizado por el profesional del Ministerio de Trabajo y
firmara de manera “Digital” el tramite.

El documento firmado, sera notificado para que sea descargado de ser requerido
por el interesado cuando lo desee.
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Provincia do Santa Fio
Podor Gocutivo

Comunicaciones digitales

COMUNICACIONES
Medicina Laboral Ministerio de Trabajo. Empleo y Seguridad Social

IR AL INICIO TRAMITES & CONSULTAR & CONTACTO COMUNICACIONES (1)

CULT.
20-27102722-2 b Consultar
RAZON SOCIAL
| Claudio Gatti Sefi |
L = 1 = 1 = [ == ]
Medicina Laboral - Visado exdmenes 12-09-2024 Trémite Visado exdmenes ooupacionzles

ocupacionales

Medicina Laboral - Visado exdmenes 11-09-2024 Trémite Visado exdmenes ooupacionzles
ocupacionales

Medicina Laboral - Visado exdmenes 11-09-2024 Trémite Visado exdmenes ooupacionzles
ocupacionales

Primero || Anterior | k¥ | Siguiente | | Ultimo

Cuando el tramite sea observado o esté disponible ya firmado, el usuario recibe las
notificaciones respectivas.

Para esto, el sistema envia un mail automaticamente indicando que hay una
comunicacion disponible.

MINISTERIO DE TRABAJO, EMPLEO Y SEGURIDAD SOCIAL =

Sr. Empleador:

Nos ponemos en contacto con usted para notificar que tiene una nueva comunicacion para el C.U.LT. N2 20-22102722-2.
Para |eerla visite el siguiente link:

leer comunicacion
También puede copiar el enlace anterior en el campo de direccién de su navegador de internet directamente.

Cordialmente

MINISTERIO DE TRABAJO, EMPLEO Y SEGURIDAD SOCIAL DE LA PROVINCIA DE SANTA FE

El envio de este correo electranico no incluye |a solicitud de ningdin tipo de informacion por este medio de comunicacion. Para cualquier consulta y/o sugerencia ufilice el Contactenos disponible en la pagina

de la provincia www santafe gob ar

Si hace clic en en link “leer comunicacion”, lo redirecciona automaticamente a la
aplicacion.

Ya en el mend vemos un indicador de cantidad de comunicaciones recibidas, al
lado de la opcion COMUNICACIONES.
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IR AL INICIO TRAMITES & CONSULTAR © CONTACTO COMUNICACIONES

Ingresando en este apartado COMUNICACIONES, vemos todas las
comunicaciones pendientes y ya leidas.

COMUNICACIONES
Medicina Laboral Ministerio de Trabajo, Empleo y Seguridad Social

IR AL INICIO TRAMITES & CONSULTAR & CONTACTO COMUNICACIONES

CUlLT
20-22102722-2 - Consultar
RAZON SOCIAL
Medicina Laboral - Visado exdmenes 12-09-2024 Trémite Visado exdmenes ocupacionales

ocupacionales
Medicina Laboral - Visado exdmenes 11-09-2024 Trémite Visado exdmenes ocupacionales
ocupacionales

Medicina Laboral - Visado exdmenes 11-09-2024 Trémite Visado exdmenes ocupacionales
ocupacionales

[Primero | | Anterior | [N | Siguiente | | Uttimo |

Pueden verse en el listado 3 comunicaciones, de las cuales una aun no fué
visualizada (sobre cerrado).

Haciendo clic en el sobre nos informa la situacion del tramite y aparece el link para
ir a ver la comunicacion.

CONSULTAR TRAMITES
Medicina Laboral - Ministerio de Trabaje, Empleoy Seguridad Social

IR AL INICIO TRAMITES © CONSULTAR @& CONTACTO COMUNICACIONES

CulLT
20-22102732-2 ¥ Consultar
RAZON SOCIAL
E— m——m
Visado ewémenes acupacionales 12-09-2024 Observado el Exdmen médico esta
incompleto

| Primero | | Anterior | n \ Siguiente | | (ttima |
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EL trimite 10 est en estado observado. Ingrese Aqui

Para el ejemplo en particular, se encuentra visible la nota o referencia escrita por el
funcionario del Ministerio de Trabajo por el cual observé el tramite.

La accion correspondiente en este punto es modificar los archivos adjuntos vy
colocar los correctos.

La sola accion de quitar el archivo incorrecto y colocar otro, sera detectada por el
sistema y el funcionario del ministerio podra dar continuidad al tramite.
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Provincia de Santa Fe
Minlcterio de Trabajka,
Emplec ¥y Esguridad 3oolal

SANTA FE, 05 de Agosto de 2024

Mos dingimos a Uds. a los fimes de dejar constancia y registro ante ests autoridad sdministrativa del trabajo, que
habiendo efectuado un examen de apfitud psicofisico: Perodico

Apellico v Mombme ape bt nom | IL‘INI 22n02r22
Domicilio cafle t

Localidad Sania Clama de Buena Vista Frovindia de Santa Fe
E-Mai cigafighgmail.com Takfono Inl tran
Cange ! Puesia pursic rab Artigladad ant rak
Farha da andean N2-0R-F034

Yo

n SR.T. 3710 Reasl

B, Foescih,

plissmeta dis s Loy sabire Rissgos del Trabao Mo 24 557 8 3 B, apartado 3, Py SRT, 43208 y
demas decetos ¥ resaluciones rsglamentarias

Se han detectado palologias, las gue han sddo puesias en corocimiento del memo obrando su firma notifcacikin en la presenbe

Obeervagionsc dal sxamen

1 Examsn Clinica: e 1

2 Examan Visual: aw 1

3 Elacirccardiagrama; elactio 1
4 Latsratario: lak 1

Elscirosncalalagrena; snfscsio 1

b Audhormsiria: audiomedria 1

Dectamen midico: Apbo B

Se deja constanca gue ke ampleadon gua Solckd ol axamen as:

Emprasa Claudio Galli Sai I-.':IJI'I' M MFFAN2TIZZ
DeiraEitin Rivadavia N 30581

Lcalicad Sanla Fa Provincia de Sanla Fe

E kini sl 1ME A nlate gob ar Talalong ARSE300

La preseste nofificacion soms al pmpleadar ¥ 2 la asegumdon de Riesgo de Trakajs de tsda responsabiidad por las sscuslss de dicha preaxistencas,
pior Ser anlefores 3 su Ingreso
Firmanda en canformidad par ante esta aulandad de aplicackin. Par cuadnapicade. Soliclames se lome canocimiento, disponianda su comaspondianie

visaCHIn,

“2024 — Ao del 30° Aniversario de la Reforma Constitucional de la Republica Argentina”

DO-2024-00000104-APPSF-PE#MTEYSS



Provincla de Santa Fe
Minictario ds Trabalo,
Empisc ¥ Ssguridad Soolal
SAMNTA FE. 12 de Septiembre de 2024

Sres.

Provincia de Santa Fe

Ministerio de Trabajo, Empleo y Seguridad Social
Direccion Regional

Subdireccion de Medicina Laboral

Nos dinigimos a Uds. a los fines de constiuir ante esta autoridad administrativa del frabajo los domicilios. electronicos
del empleador v trabajador para k3 notificacion del tramite de visado del examen ocupacional realizado
oporfunamente.

COMSTITUCION DEL DOMICILIO DEL EMPLEADOR:

[EmaL: [ cgati@eantate gob.ar |

CONSTITUCION DEL DOMICILIC DEL TRABAJADOR:

[EMAIL:  |dgats@gmail.com |

Recordamos que kos mails deben ser suscritos en forma clara y precisa, procediendo de lo contraric al rechaze de la
presentacion.
Los domicilios electrénicos informados a través de |a presente se consideraran a todos los efectos juridicos como

domiclio constituido, siendo validas y vinculantes las notificaciones, emplazamientos, comunicaciones y citaciones que
s& practiguen n el mismo, gezando de plena validez y eficacia su constitucion.

Quedan asi constituidos los domiclios electrénicos para la finalidad requerida.

Manifiesto bajo juramento que las declaraciones se gusian esiniclamente 3 fa verdad y que no he incwrido en ninguna
omision, reficencia o falsedad. Quedo notificado que cualguier consecuencia mi salud derivada de Iz omision o
falsedsd serd de mi exclusiva responssbiidad.
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Provincia de Santa Fe - Poder Ejecutivo
2024 - Ao del 30° Aniversario de la Reforma Constitucional de la Republica Argentina

Hoja Adicional de Firmas
Anexo

NUmero: DO-2024-00000104-APPSF-PE#MTEYSS
SANTA FE

. Martes 17 de Diciembre del 2024
Referencia: RES-2024-00000416-APPSF-PE#MTEYSS

El documento fue importado por el sistema Timbo.
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