Santa Fe

Prowincia

Recaudos y Control

Tramites online

Mediante esta nueva modalidad de trabajo, no serd necesaria la presentaciéon de la
documentacidn requerida en cada tramite en el Ministerio de Trabajo. Solo sera obligatorio cumplir los
requisitos para cada tramite y adjuntar los archivos necesarios, los que habitualmente eran presentados
de manera presencial.
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Sellado anual de libro Manual de sueldos y jornales

Este instructivo muestra como ejemplo, como es el proceso para realizar el trdmite de Sellado
anual de libro Manual de sueldo y jornales.

El resto de los tramites operan con la misma metodologia.

En primer lugar debemos ingresar con clave fiscal tendiendo adherido el servicio
correspondiente en AFIP.

SELLADOS

Recaudos y Control - Ministerio de Trabajo, Empleo y Seguridad Social

IRAL INICIO TRAMITES © CONSULTAR © CONTACTO COMUNICACIONES AYUDA &

Reempadronamiento

Libro Manual de v Habilitacién 'Libro

Sueldos y Jornales Manual de Sueldosy  juarios con clave fiscal.
Jornales' - Empresa

Nueva

Hojas Moviles L]

Ampliac6n del ‘Libro
Libretas de trabajo @ Manual de Sueldos y
Jornales' - Empresa
Existente = podran ser abonadas a través del servicio de PlusPagos.

Planillas control del®
kilometraje

transporte de cargas Sellado anual de

Libro Manual de
Sueldos y Jornales

Libro de Viajantes d@
Comercio

Tramite por extravio Sy

Elewedl ada de Gomez 03471-421235 Moreno 549

Cambio 03464-424805 Moreno 2287
Denominacion de la
Razén Social 3 03491-421346 Terminal de Omnibus
Centralizacion ® § 03496-427559 Federico Meiners 1467
Documentacién 03404-485137 L. de la Torre y Belgrano
Laboral
03471-454314 San Martin 463
Rafaela 03492-437039 Bv. G.Lehmann 585
Reconquista 03482-424318 San Martin 908

AT _RLETVLE T AT AR T RO
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Requisitos

Al seleccionar el tramite que queremos realizar, se visualizan todos los requisitos necesarios
para concretarlo, sea presencial o de manera virtual.

SELLADO ANUAL DE LIBRO MANUAL DE SUELDOS Y JORNALES

Recaudos y Control - Ministerio de Trabajo, Empleo y Seguridad Social

IR AL INICIO TRAMITES & CONSULTAR & CONTACTO COMUNICACIONES AYUDA ©

REQUISITOS PARA EL TRAMITE:
- Constanaa inscnpcon en Afip como empleador.
- Libro Manual de Sueldos y Jornales con datos completos en la portada (cada afio calendario debera Ud. presentar/adjuntar un libro nueva).

- Presentar/adjuntar Libro finalizado con anotaciones completas del afo anterior, puntualmente las correspondientes al mes de Diciembre y SAC
(2do).

- Plazo de presentacion: entre el primer dia habil de enero hasta el Gltimo dia habil de marzo inclusive.
- Vencidos los plazos de presentacion deberd Ud. acompaiiar ademas fotocopia del dltimo periodo volcade (DIC.y SAC).
- En caso de existir interrupcién en el periodo como empleador, presentar/adjuntar:

a) Ultimo libro utilizado y fotocopia del dltimo periodo volcado.

b) Formulario 931 AFIP correspondiente al primer periodo sin empleados.
c) Alta temprana empleado nuevo debidamente firmada.

ATENTO al nuevo sistema de "sellado domiciliario” recuerde UD. que debe imprimir la rdbrica y adherir la misma en la portada del Libro Manual para
asi finalizar su tramitacion.

Imprimir requisitos Salir Siguiente
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Mail de contacto - necesario para realizar el tramite

Para poder realizar cualquiera de los tramites, serd necesario ingresar un mail y validarlo luego.

A ese correo le llegaran avisos en los cuales se le informa que cuentan con algun tipo de
comunicacion referida al trdmite presentado.

SELLADOS

Recaudos y Control - Ministerio de Trabajo, Empleo y Seguridad Social

IR AL INICIO TRAMITES © CONSULTAR & CONTACTO COMUNICACIONES AYUDA ©

Reempadronamiento

Libro Manualde @
Sueldos y Jornales mites habilitados para usuarios con clave fiscal

Hojas Méviles ®

Ingresando a la opcidn Reempadronamiento se va a solicitar el ingreso y confirmaciéon de un
mail valido.

Santa Fe 00

REEMPADRONAMIENTO

Recaudos y Control - Ministerio de Trabajo, Empleo y Seguridad Social

IRAL INICIO TRAMITES © CONSULTAR & CONTACTO COMUNICACIONES AYUDA ©

CULT.

RAZON SOCIAL

E-MAIL CONFIRMACION E-MAIL

CODIGO DE SEGURIDAD

Ministerio de Trabajo, Empleo y Seguridad Social - Santa Fe

Pagina 4



Santa Fe

Prowincia

En el caso de no haber registrado el mail y haber hecho su validacién correspondiente, el
sistema no permitira avanzar con otros tramites hasta que no concluya el reempadronamiento.

SELLADU ANUAL DE LIBHU MANUAL DE SUELDUS Y JURNALLE>

Recaudos y Control - Ministerio de Trabajo, Empleo y Seguridad Social

IR AL INICIO TRAMITES © CONSULTAR © CONTACTO COMUNICACIONES AYUDA ©

A pobe fijar un correo elactronico en el Reempadronamiento antes de realizar el tramite. Ingrese a la opcidn correspondiente en el mena.

N? DE TRAMITE:

I

CuLT
30-71133518-1 ~ Buscar

RAZON SOCIAL

SUCURSAL CllU / CLAE ACTIVIDAD

Domicilio Real
DPTO

CALLE Ne PISO

Ministerio de Trabajo, Empleo y Seguridad Social - Santa Fe
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Completar datos del tramite

Se deberan completar todos los campos necesarios para realizar el tramite.

SELLADO ANUAL DE LIBRO MANUAL DE SUELDOS Y JORNALES

Recaudos y Control - Ministerio de Trabajo, Empleo y Seguridad Social

IR AL INICIO TRAMITES & CONSULTAR & CONTACTO COMUNICACIONES AYUDA ©

K= DE TRAMITE:

CULT
20-00132714-2 w Buscar

RAZON SOCIAL

SUCURSAL Cliu f CLAE ACTIVIDAD

ZOMA RURAL D - Reconquista [CASA CENTRAL) {Aut. N 3 v 11129 w | | Cultivo de cereales de uso forrsjero nuc.p. (F. 883) w
Domicilio Real

CALLE N= PE0 Dbt

San Juan 1012

LOCALIDAD PROVINCIA
Acebal w Santa Fe w

Domicilio Administrativo

CALLE No P50 oPTO
urquiza 1013
LOCALIDAD PROVINCIA
Apzbal v Santa Fe ~
RECIMEN PERTODO
20744 w 2022 W
GESTOR DEL TRAMITE TEL DE REFEREMCIA E-MAIL DE REFERENCIA

DELEGACION DE PRESENTACION DEL TRAMITE

CODIGO DE SEGURIDAD

Registrar Volver Salir
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Delegacién donde presenta el tramite

Tendra que especificarse en la delegacién del Ministerio de Trabajo, Empleo y Seg. Social donde

se hard la presentacion virtual del tramite. Debe ser la que corresponde segun su ubicacién geografica.

SantaFe 000

e

CULT.
20-00132214-2 ~ Buscar

RAZON SOCIAL
SUCURSAL Cllu f CLAE ACTIVIDAD

TOMNA RURAL O - Reconquista (CASA CENTRAL) {Aut. N9 3~ 11129 w | | Cultivo de cereales de uso forrsjero ncp. [F. BE3) v
Domicilio Real

CALLE N= PESO DFTO

San Juan 1012

LOCALIDAD PROVINCIA

Acebal » Santa Fe ~

Domicilio Administrativo

CALLE N= P50 DPFTO
urquiza 1013
LOCALIDAD PROVINCIA
Acebal - Santa Fe -
REGIMEN PERIODO
20744 v 2022 v
GESTOR DEL TRAMITE TEL DE REFERENCIA E-MAIL DE REFERENCIA
Particular w 3425605242 cgattii@gmail.oom

DELEGACIGN DE PRESENTACION DEL TRAMITE

Cafiada de Gomez - Moreno 549 t —t % I.Q._ =
Casilda - Moreno 2287 TR 13_1_ [ :
Ty =

Ceres - Terminal de Omnibus
Ezperanza - Federico Meiners 1487
Galvez - L. de |a Tome y Belgrano Salir
Las Rosas - San Martin 463
Rafaela - Bv. G. Lehmann 585
Reconquista - San Martin 208 arriba
Rosario - Ovidio Lagos 559
San Carlos - Saavedra 871

San Jorge - Urquiza 791 SE““‘ SE““‘ SE'““‘

San Lorenzo - San Martin 2393

" Santa Fe - Crespo 2239 Scntq Fe

Tostado - San Martin 1583 a e e Q e Wi Provincia
\C Venado Tuerto - Mitre 766 \Do \Do Atencion telefc
QG’R\J e g O G’B\J C_DEB\J Lun ierr
Vera - Urguiza y Comientes ! - o
Villa Constitucian - Acevedo 258 & Atribucién-Compartirlgual 2.5 Argentina
—TTEw =TT _lahs -t \E.ahs -t \E.aks -t \'EBP‘S
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Advertencia del sistema

Generado el tramite, debera adjuntar los archivos requeridos para el tramite

Si el tramite lo realizara totalmente de manera:

irtual: A continuacién debera Ud. adjuntar la
documental correspondiente en archivos con
ormato pdf.

Presencial: Debera Ud. presentarse dentro de los
proximos 10 dias corridos, en dependencias de
Recaudos y Control, munido de la documental
correspondiente.

Ministerio de Trabajo, Empleo y Seguridad Social - Santa Fe
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Adjuntar documental

Ni bien creado el tramite, se habilita en la parte inferior un cuadro con una tabla donde iran
agregandose los archivos que se van adjuntando.

Santg Fe 000

LOCALIDAD PROVINCIA
REGIMEN PERIODOD
GESTOR DEL TRAMITE TEL DE REFERENCIA E-MAIL DE REFEREMCIA

DELEGACION DE PRESENTACION DEL TRAMITE

Adjuntar Documentos

Adjuntar nuevo
TIPO: SELECCIONAR DOCUMENTO (FDF)
v | Examinar... | No se selecciond un archivo. Adjuntar
Documentos Adjuntos

L hembe | e edusete | e

Mo se encontraron resultados

Primero | | Anterior | | Siguiente | | Oltimo

Imprimir comprobante Volver Salir

arriba
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Selector de archivos

El selector de tipo de archivo a subir, ofrece los mismos que son requeridos para realiza el
tramite.

IMPORTANTE:

Los archivos a subir deberdn ser en formato PDF y ho deberd superar el tamafio de 5Mb.

Se sugiere utilizar compresores que generan un nuevo PDF de tamario reducido, logrando con ello mayor
velocidad para subir los archivos y evitar interrupciones y faltante de archivos para la gestidon del tramite.

Santgmliﬁ O 0 @

LOCALIDAD PROVINCIA
REGIMEN PERIODO CANTIDAD DE HOJAS MOVILES A PRESENTAR
GESTOR DEL TRAMITE TEL DE REFERENCIA E-MAIL DE REFERENCIA

DELEGACION DE PRESENTACION DEL TRAMITE

Adjuntar Documentos

Adjuntar nuevo
TIPO: SELECCIONAR DOCUMENTO (PDF)
~ | Examinar.. | No se seleccioné un archivo. Adjuntar
e Sugerendia: Utilizar compresor de pdf. Tamafio maximo permitido 5 MB
Documentos Adjuntos

T T R R

No se encontraron resultades

Primero | | Anterior | | Siguiente | | Ultimo

El selector tiene tantas opciones como se solicitan en los requisitos del tramite.

Se puede anexar mas de un archivo del mismo tipo

Ministerio de Trabajo, Empleo y Seguridad Social - Santa Fe
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Mail de comunicaciéon

Cada vez que el tramite presentado tenga algin un cambio de estado o esté finalizado, se enviara
un correo electrdnico al mail definido inicialmente, advirtiendo que en la casilla de comunicaciones de
la aplicacién, va a encontrar un aviso referido al tramite que esta gestionando.

PROVINCIA
DE SANTA FE

IMINISTERIO DE TRABAJO, EMPLEO Y SEGURIDAD SOCIAL —
Sr. Empleador:

Nos ponemos en contacto con usted para notificar que tiene una nueva comunicacion para el CUIT. N° 27-17612728-2.
Para leerla visite el signiente link:

leer comunicacién
También puede copiar el enlace anterior en el campo de direccién de su navegador de internet directamente.

Cordialmente
MINISTERIO DE TRABAJO, EMPLEQ Y SEGURIDAD SOCIAL DE LA PROVINCIA DE SANTA FE

El envio de este comed electrénico no inchuye la solicitud de ningéa tipo de informaciéa por este medio de comunicacién. Para cualquier consulta y/o i utilice el Contéctenos disponible en la pagina de I proviacia
www.santafegob.ar.

Ministerio de Trabajo, Empleo y Seguridad Social - Santa Fe
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Comunicaciones

En el menu del sistema aparece la opcion COMUNICACIONES.

Cada vez que se genere una comunicacion se incorporard a esta lista. El sobre cerrado indicard

gue la comunicacién aun no ha sido leida.

COMUNICACIONES

Recaudos y Control - Ministerio de Trabajo, Empleo y Seguridad Social

IR ALINICIO TRAMITES @

CuLT

CONSULTAR © CONTACTO

27-17612728-2 ~ Consultar

RAZON SOCIAL

‘COMUNICACIONES AYUDA ©

B e e

Recaudos y Control -

Recaudos y Control -

Recaudos y Contral -

Recaudos y Contral -

Recaudos y Control -

Recaudos y Control -

Recaudos y Contral -

Salir

Sellado

Sellado

Sellado

Sellado

Sellado

Sellado

Sellado

04-02-2022

04-02-2022

04-02-2022

18-11-2021

18-11-2021

11-11-2021

11-11-2021

Tramite Sellado Anual Hojas Méviles
Tramite Sellado Anual Hojas Méviles
Tramite Sellado Anual Hojas Maviles
Tréamite Ampliacién Hojas Méviles - Empresa

Existente

Tramite Ampliacién Hojas Méviles - Empresa
Existente

Tramite Sellado Anual Hojas Maviles

Tramite Sellado Anual Hojas Maviles =

| Primero | | Anterior | n | Siguiente | | Oltimo |

Salir

Ministerio de Trabajo, Empleo y Seguridad Social - Santa Fe
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En el ejemplo puede verse al hacer clic en el mensaje, la leyenda que el tramite fue observado y
el enlace correspondiente para visualizarlo y leer el motivo

santaFe {

COMUNICACIONES
Recaudos y Control - Ministerio de Trabajo, Empleo y Seguridad Social

IR AL INICIO TRAMITES & (€o]5I[hy}| Fltramite 11 estd en estado observado.Ingrese Aqui

[oc]

CuLT
27-17612728-2 V| Consultar '

RAZON SOCIAL

Recaudos y Control - Sellado 04-02-2022 Tramite Sellado Anual Hojas Méviles
Recaudos y Control - Sellado 04-02-2022 Tramite Sellado Anual Hojas Méviles
Recaudos y Control - Sellado 04-02-2022 Tramite Sellado Anual Hojas Méviles
Recaudos y Control - Sellado 18-11-2021 Tramite Ampliacién Hojas Méviles - Empresa =

En la columna Nota, se encuentra el motivo por el cual se lo observé. En la columna Acciones
encontramos el botdn con la letra . para modificarlo y agregar los archivos faltantes, por ejemplo.

CONSULTAR TRAMITES

Recaudosy Control - Ministerio de Trabajo, Empleo y Seguridad Social

IR AL INICIO TRAMITES © CONSULTAR © CONTACTO COMUNICACIONES AYUDA ©

CULT. SUCURSAL
27-17612728-2 ~ Rivadavia 3051 - Santa Fe (CASA CENTRAL) w Consultar

RAZON SOCIAL

N° AUTORIZACION (REGIMEN 20744) FECHA AUTORIZACION (REGIMEN 207 44)

| 19 | |27—01—2l]14 | Imprimir

m—m———

Rivadavia 3051 - Santa Ampliacién sellado 2022 10-02-2022 Observado Falta documentacién
Fe (CASA CENTRAL) hojas méviles. -
Empresa Existente M

Primero | | Anterior Siguiente | Ultimo

Salir

Ministerio de Trabajo, Empleo y Seguridad Social - Santa Fe
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Comprobante de tramite

El comprobante de realizaciéon de tramite contara con un cédigo QR, mediante el cual podra
verificarse si el tramite es valido y en que estado se encuentra.

Provincia de Santa Fe
Ministerio de Trabajo, Recaudos y Control
Empleo y Seguridad Social Viernes, 11 de Febrero de 2022

Ampliacion sellado hojas moviles. - Empresa Existente

| Nimero de tramite: 16 |

N° C.U.LT.: 27-17612728-2

Razoén social: LOgse

Sucursal: Rivadavia 3051 - Santa Fe (CASA CENTRAL)

N° de autorizacion: 19

Cantidad de hojas moviles: 12 Periodo: 2022
Fecha de solicitud: 11-02-2022

Nota:

Ministerio de Trabajo, Empleo y Seguridad Social - Santa Fe

Pagina 14



Santa Fe

Prowincia

Sellado con codigo QR

El nuevo sello generado contard con un cédigo QR.

De igual manera que el cédigo generado en el comprobante, servira para verificar desde cualquier
dispositivo con escaner, el estado actual del trdmite y su validez.

Provincia de Santa Fe
Ministerie de Trabajo,

Empleo y Seguridad Social

SELLADO ANUAL

RECAUDOS ¥ CONTROL. La habilitacion de ellas

presentels no implican convalidacion alguna de elilos dates

que obran asentados en los mismos.
14-01-2022 10:50:34

MINISTERIO DE TRABAJO, EMPLEO ¥ SEGURIDAD
SOCIAL
PROVIMCIA DE SANTA FE
PRESENTADO'S EN
Tramite N® 602241 - C.ULT. 20-00614439-0
N*® de libro 10053/2
Periodo 2021

T ————————— ————— - —— — - -
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